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عنوان سند: خلاصه گزارش روزانه کارگاه به مدیرعامل
	شماره سند: FOMA-009
شماره بازنگری: 1
تاریخ بازنگری: 1405.02.27
تاریخ صدور:     1405.02.27




	نام کارگاه
	نام گزارش دهنده
	سمت
	روز هفته
	تاریخ

	

	
	
	
	



	ردیف
	شرح فعالیت انجام شده
	مدت فعالیت (ساعت)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	ردیف
	شرح مشکلات و موانع موجود
	راه حل پیشنهادی

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	ردیف
	نیازمندیها و درخواست های ضروری
	علت درخواست

	1
	
	

	2
	
	

	ردیف
	برنامه کاری فردا
	مدت فعالیت (ساعت)

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	ردیف
	پیشنهادهای بهبود
	دلیل پیشنهاد

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



	

نام و امضای تنظیم کننده گزارش
	

نام و امضای تایید کننده گزارش
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